Podania w USOSweb 

Aby przejść do modułu Podania po zalogowaniu do USOSweb kliknij DLA STUDENTÓW -> Podania
[image: ]

Składanie podania
Aby złożyć podanie kliknij złóż nowe podanie
[image: ]

Jeśli studiujesz na więcej niż jednym programie studiów wybierz ten, którego będzie dotyczyło podanie –  kliknij wybierz i kontynuuj

[image: ]
Pojawi się lista dostępnych typów podań. Przed złożeniem podania należy zapoznać się z opisem w części Informacja, w którym zawarte są wymagania niezbędne do rozpatrzenia sprawy przez sekretariat, dyrektora lub dziekana.

Aby złożyć podanie kliknij wypełnij podanie
[image: ]


Treść podania wpisujemy w polu tekstowym.

Wpisanie treści podania rozpoczynamy od kliknięcia przycisku WSTAW WZÓR PODANIA, a następnie uzupełnienie brakujących w szablonie elementów i usunięciu niepotrzebnych. [image: ]Pole tekstowe


Na dole formularza kolorem czerwonym podana jest liczba wymaganych załączników, bez których dodania system nie pójdzie DALEJ. 
Załączany pliki musi być w formacie pdf i dokładnie opisany. 
Liczba załączonych plików nie może być mniejsza niż w wymaganiach podania.

[image: ]Zakończenie edycji następuje po kliknięciu DALEJ i wyświetleniu podsumowania składanego podania. 

Po sprawdzeniu poprawności wpisanej treści podania i liczby załączników można kliknąć: 
ZATWIERDŹ   lub    WRÓĆ DO EDYCJI   
[image: ]


Wybranie ZATWIERDŹ wyświetla komunikat

[image: ] 



Kliknięcie Anuluj wycofuje ze złożenia podania, kliknięcie OK powoduje złożenie podania i wysłanie na konto studenta powiadomienia e-mail oraz wyświetlenie informacji: 
[image: ] 
Podanie zostaje automatycznie dodane do listy złożonych podań z datą złożenia.
Aby sprawdzić szczegóły złożonego podania należy kliknąć szczegóły.
[image: ] 

UWAGA:
Podanie złożone w USOSweb jest widoczne przez sekretariat/dziekanat dopiero po najbliższej synchronizacji USOSweb z główną bazą danych USOS (codziennie w godzinach porannych).
Analogicznie, odpowiedź udzielona przez Dyrektora/Dziekana danego dnia pojawi się w USOSweb po najbliższej synchronizacji danych. 




Odpowiedź na podanie 
W module Podania znajduje się lista wszystkich złożonych podań z możliwością ich wydrukowania, opatrzonych  datami ich złożenia oraz rozpatrzenia oraz szczegółami.  
Brak daty rozparzenia, z wpisem „brak odpowiedzi”, oznacza, że: 
[image: ]
Podanie rozpatrzone ukazuje „datę rozpatrzenia”, a pod nią „odpowiedź dziekana/dyrektora” wraz ze szczegółami.
[image: ]

Jeśli zdaniem Sekretariatu podanie wykazuje braki proceduralne, które zastały szczegółowo opisane we wstępnych informacjach, to zostanie ono odesłane do studenta z adnotacją uzupełnienia niezgodności i konieczność ponownego wysłania nowego podania. 




Podanie odesłane zawierać będzie Data rozpatrzenia wraz ze szczegółami problemu oraz numerem sprawy, który należy dodać do nagłówka nowego podania w formie: 
W odpowiedzi na błędy proceduralne podania nr: ….
[image: ]
[image: ]


Lista podań dostępnych w USOSweb:
1. DEKLARACJA O ZAMIARZE WYKORZYSTANIA URLOPU STUDENCKIEGO
2. OŚWIADCZENIE O ZAMIARZE PRZENIESIENIA NA INNĄ UCZELNIĘ
3. REZYGNACJA Z ZADEKLAROWANEGO PRZEDMIOTU Z POWODU ZMIANY HARMONOGRAMU ZAJĘĆ
4. PODANIE O AWANS (WPIS NA KOLEJNY ROK STUDIÓW W TYM SAMYM ROKU AKADEMICKIM)
5. PODANIE O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU KOMISYJNEGO
6. PODANIE O UDZIELENIE URLOPU DZIEKAŃSKIEGO
7. PODANIE O USPRAWIEDLIWIENIE NIEPRZYSTĄPIENIA DO EGZAMINU
8. PODANIE O UZYSKANIE WPISU WARUNKOWEGO NA KOLEJNY ROK STUDIÓW
9. PODANIE O WPIS PO URLOPIE DZIEKAŃSKIM/STUDENCKIM
10. PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
11. PODANIE O WYMIANĘ ELEKTRONICZNEJ LEGITYMACJI STUDENCKIEJ
12. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA ODBYWANIE STUDIÓW WG INDYWIDUALNEGO PLANU STUDIÓW
13. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA PONOWNE POWTARZANIE ROKU
14. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA POWTARZANIE ROKU STUDIÓW
15. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA PRZENIESIENIE I UZNANIE PUNKTÓW ECTS
16. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA REALIZACJĘ ZAJĘĆ Z WYŻSZYCH LAT STUDIÓW
17. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA WYZNACZENIE TRZECIEGO TERMINU EGZAMINU Z DANEGO PRZEDMIOTU W TRAKCIE TEGO SAMEGO ROKU AKADEMICKIEGO
18. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA ZALICZENIE PRZEDMIOTÓW NIEOBJĘTYCH PROGRAMEM STUDIÓW/ REALIZACJĘ CZĘŚCI PROGRAMU STUDIÓW NA INNYCH UCZELNIACH, W TYM TAKŻE ZAGRANICZNYCH
19. PODANIE O WYRAŻENIE ZGODY NA ZMIANĘ PROMOTORA PRACY DYPLOMOWEJ
20. PODANIE O ZALICZENIE PRAKTYK STUDENTOM, KTÓRZY POSIADAJĄ UDOKUMENTOWANE DOŚWIADCZENIE ODPOWIADAJĄCE CELOM I EFEKTOM PRAKTYKI
21. PODANIE O INDYWIDULANY PLAN STUDIÓW


Schemat rozpatrywania podaniaPodanie składane są
w systemie USOSweb
Rozpatrywanie podania prowadzone jest
w  USOSjava
OPINIA PRACOWNIKA
Prośba o opinię trafia na konto mailowe pracownika
Opinię pracownik wprowadza 
w systemie USOSweb
Prośba o pinię

Prośba o pinię

Odpowiedź
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Sktadanie nowego podania

Wybdr programu studiow

: Wybierz program studiéw, w ramach ktdrego chcesz zlozyé podanie.

_-
przyjeda ramie

Finanse i controlling, niestacjonarne drugiego

wazks-oa0220 O

202010-01  Student wybierz i kontynuu

WZKS-069-1- Psychologia stosowana, stacjonarne jednolite o] S

Moo S wybierz i kontynuuj
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Sktadanie nowego podania

Program: Psychologia stosowana, stacjonarne jednolite magisterskie [WZKS-n069-1-MD-10]

Wybér rodzaju podania

1. Wniosek o wyrazes

zgody na przeniesienie i uznanie punktéw ECTS uzasadnienie

Zgodnie 2 § 11 Regulaminu studiow dziekan na wniosek studenta moze wyrazic 2gode na przeniesienie i uznanie punktdw ECTS w okresie
Pieciu Iat od daty zaliczenia przedmiotu. W takim przypadku przenosi si¢ rdviniez oceny, zardwno pozytywne jak i negatywne. Przepis § 5
stosuje sie.Warunkiem przeniesienia punktow ECTS w migjsce punktow praypisanych zajeciom i praktykom okresionym w programie
studidjest stwierdzenie zbieznosci uzyskanych efektcw uczenia sie. Szczegdlowe warunki i tryb przeniesienia i uznania punktdw
ECTS moze okresiic Rada Wydziatu w uzgodnieniu z samorzadem studenckim.

UWAGA: Do wniosku nalezy dofaczy¢ nastepujace dokumenty:

 dokumentacje przebiegu studiow na kierunku, nia ktdrym zaliczono przedmiot
« Sylabus przedmiotu

Brak powyzszych zatacznikow uniemozliwia zlozenie wniosku.

Wypetnij podani

2. Wniosek o awans (wpis na kolejny rok studiéw w tym samym roku akademickim) uzasadhienie

Zgodnie 2 § 9 ust. 4 Regulaminu studiow na wniosek studenta, dziekan moze wyrazic 2gods na awans. W takim przypadku termin do zaliczenia
tego roku uplywa 2 koricem roku akademickiego, w ktdrym student uzyskat zgode.na avans.

Wypetnij podani

3. Wniosek o usprawiedliwienie nieprzystapienia do egzaminu uzasadnienie
Zgodnie 2 § 12 ust. 11 Regulaminu studidw, na uzasadniony iniosek studenta, zfozony w ciagu 7 dni od wyznaczonego terminu egzamin,
dziekan moze uznac za uspraviediwione nieprzystapienie do tego egzaminy, Wyznaczajac - w porozumieniu  prowadzacym zajecia

dodatkowy termin egzamin, nie pdZniej niz do korica danego roku akademickiego; dotyczy to takze egzamin poprawkowego. Przywrdcenie
dodatkowego terminu egzaminu jest niedopuszczalne.
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Sktadanie nowego podania

Program: Psychologia stosowana, stacjonarne jednolite magisterskie [WZKS-n069-1-MD-10]

Wypetnianie tresci

Wypelnij wszystkie pola i naciénij praycisk dale na dole strony.

Typ podania

Informacje:

Jednostka, do ktorej jest
Kierowane podane:

Trest podania:

Zalaczniki

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu

Zgodnie 2 § 12 ust. 11 Regulaminu studiow, na uzasadniony wniosek studenta, ztozony w ciggu 7 dni od
wyznaczonego terminu egzaminu, dziekan moze uznac za usprawiediivione nieprzystapienie do tego egzaminu,
wyznaczajac - w porozumieniu 2 prowadzacym zajecia — dodatkovy termin egzaminy, nie poZnief niz do korica
danego roku akademickiego; dotyczy to takze egzaminu poprawkowego. Przywrdcenie dodatkowego terminu
egzaminu jest niedopuszczalne.

UWAGA:Wniosek nalezy zlozyc nie pazniej niz w ciagu 7 dni od wyznaczonego terminu egzaminu.

Do wniosku nalezy dotaczyé dokument potwierdzajacy brak mozliwosci uczestnictwa w egzaminie.

Brak wyzej wymienionego zatacznika uniemoziiwia zlozenie wniosku.

Instytut Psychologii Stosowane] (uz175]

Limt 3000,

WSTAW WZOR PODANIA

Mozlive jest zataczanie tylko dokumentdw w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatacznika: 10.00 MiB

Maksymalna liczba zatacznikdw: 10

Minimalna liczba zatacznikou: 1

2ALACZ PUK

Zalacz wymagana liczbe plikow (1)
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Wypelnij wszystkie pola i naciénij praycisk dale na dole strony.

Typ podania

Tnformacje:

Jednostka, do ktorej jest
Kierowane podane:

Trest podania:

Zalaczniki

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu

Zgodnie 2 § 12 ust. 11 Regulaminu studiow, na uzasadniony wniosek studenta, ztozony w ciggu 7 dni od
wyznaczonego terminu egzaminu, dziekan moze uznac za usprawiediivione nieprzystapienie do tego egzaminu,
wyznaczajac - w porozumieniu z prowadzacym zajecia ~ dodatkowy termin egzaminy, nie pozniej niz do korica
danego roku akademickiego; dotyczy to takze egzaminu poprawkowego. Przywrdcenie dodatkowego terminu
egzaminu jest niedopuszczalne.

UWAGA:Wniosek nalezy zlozyc nie pazniej niz w ciagu 7 dni od wyznaczonego terminu egzaminu.
Do wniosku nalezy dotaczyé dokument potwierdzajacy brak mozliwosci uczestnictwa w egzaminie.

Brak wyzej wymienionego zatacznika uniemoziiwia zlozenie wniosku.

Instytut Przedsigbiorczosci (1.4 27]

Limit 3000, wprowadzono 0 znaksn

Na podstawie § 12 ust. 11 Regulaminu studén pierwszego stopria, crugiego stopria orat jednolitych studién magisterskich w
Uninersytecie Jagielofiskim (przyiatego Uchwala Senatu U nr 25/1V/2019 2 péin.zm.) zwracam sie 2 rosba o uspraviediwerie
Imojej rieobecnodci na zaliczeniujegzaminie™ 2 przecmiotu:
Egzamin/zalczenie ™ odbyl sie w driu (ddmmir):
Praycayny nieobecnoc:
D0 wniosku dofaczam:

dokument potuierdzajacy brak moziosc uczestnictua
= usuri riepotrzebre

egzarinie

WSTAW WZOR PODANIA

Mozlive jest zataczanie tylko dokumentdw w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatacznika: 10.00 MiB

Maksymalna liczba zatacznikdw: 10

Minimalna liczba zatacznikou: 1

2ALACZ PUK

Zalacz wymagana liczbe plikow. (0/1)
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Sktadanie nowego podania

Program: Finanse i controlling, niestacjonarne drugiego stopnia [WZKS-0202-20]

Potwierdzenie

Podanie jest gotowe do zlozenia.

Dokdadnie przeczytaj zawartosc podania i naciénij prycisk zatwierdz nia
dole strony, jeli podanie nie zawiera bleddw i na pewno chcesz je zlozyé.

Zlozonego podania nie mozna juz usunac z systemu. Podanie, ktdre zostato
lozone, mozna pézniej wydrukowac z listy zlozonych podafi’.

Jedli chcesz poprawic podanie, naciénij praycisk wrdc do edycji

Podanie studenta

Typ podania:
Temat podania:

Jednostka, do kisrej
Jest kierowane
podanie:

Zalaczniki

Pamigtaj!

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu
Instytut Ekonomii, Finansow i Zarzadzania (15212
Tres¢ podania/Uzasadnienie prosby:

Na podstawie § 12 ust. 11 Regulaminu studidw pierwszego stopnia, drugiego stopia oraz jednolitych studicw magisterskich
w Universytecie Jagielloriskim (przyjtego Uchwata Senatu U nr 25/1V/2019 2 pézn.zm., )zwracam sie 2 prosbg o
usprawiediwienie moje] nieobecnosci na zaliczeniu/egzaminie™ z przedmiotu:
Egzaminjzaliczenie™ odby! si w dniu (dd/mm/i):
Przyczyny nieobecnos
Do wniosku dofaczam:

- dokument potwierdzajgcy brak mozlivosci uczestnictwa w egzaminie
* usur niepotrzebne.

1. Polityka_jakosci_WZIKS_UJ-2020.pdf 0.07 e opis

Chee otrzymac emailowe potwierdzenie zlozenia podania [Fl

Zatwierdzajac podanie owiadczasz, ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z podania danych niezgodnych ze stanem faktycznym.

Wro¢00 EDTC
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Cay jestes pewien, ze cheesz zlozyc podanie? Nie bedzie mozna go poznie] poprawic ani usunac. Uprzedzonyla o
odpowiedzialnosci dyscyplinarne] na podstawie art 307 ust 1 ustawyz dnia 20 lipca 2018 1. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym | nauce (DzU. 22020 1. poz. 85, 2 péin. zm.) Student podiega odpowiedzialnosci dyscypliname] za naruszenie
przepisw obowiazujacych w uczelni orazza czyn uchybiajacy godnosc studenta” ~ zatwierdzajac podanie owiadczasz,

2 przedstawione w powyzszym wniosku informacie s zgodne ze stanem faktycznym,
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Podanie zostato ztozone

Podanie zostalo zlozone. Odpowiedzi nalezy szukat na liscie ztozonych
poda, dostepne] w lewym menu. Korzystajac z listy ztozonych podari moznia
takze wydrukowat kazde podanie.
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Podania 2]
@

Lista zlozonych podafi

2462 nowe podanie 3

Program i etap

v Data rozpatrzenia
sacname incte 2

sl

Gty foks Wniosek o usprawiediwienie Podanie zawiera braki - 2162 ponownie kompletny.
oo nieprzystapienia do egzaminu 20210128 21 wniosek 20.01.2021 09:34:03 - mar Kaja.
Stosowana/Rok i Holubowska wystafa informacig o brakach w

akademicki 2020/2021 i podaniu i konlecznosci uzupelnienia brakow.
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= Drukuj podanie

Odpowiedz

Data rozpatrzenia podana:

Data zapoznania sig 2
odpowiedzia przez studenta:

Odpowieds:

Podanie studenta

Imig i nazwisko studenta
Typ podania:

Data zlozenia podania
Temat podania:

Etap studicw:

Jednostka, do Kidrej jest kierowane podanie: Instytut Psychologii Stosowanej (us.vz17

Zalaczniki

2021-01-29 09:34
2021-01-29 11:03:44

Podanie zawiera braki - 2162 ponownie kompletny wniosek 29.01.2021 09:34:03 - mgr Kaja Holubowska wyslata
informacje o brakach w podaniu i koniecznosci uzupetnienia brakdw.

Uzasadnienie odpowiedzi
Twoje podanie zawiera braki uniemozliwiajace ego rozpatrzene.

W 2wigzku 2 powyzszym proszg o ponowne zlozenie podania wraz 2 nastepujacymi zalacznikami:
Zadwiadczene lekarskie

Skiadajac uzupelnione podanie powolaj sie na nastepujacy nr sprawy 857.4023.test. 2021
Informuje, 2e nie usuniecie vi/w brakdw v terminie 7 dni spowodufe pozostawienie podania bez rozpoznania.

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu
2021-01-28 21:05

Whiosek o usprawiediiwienie nieprzystapienia do egzaminu
Cawarty rok, psychologia stosowana/Rok akademicki 2020/2021
Tres¢ podania/Uzasadnienie prosby:

coé tu musi byc bo nie pusci dalej

1.85037_DYR-EGZ-USPR_1 0.7 142 opis musi by i zafacanik
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STUDENT

wybiera z listy typ podania i program studiw, zapoznaje si¢ z
wymaganiami inymi. zawartymi w polu Informacja.

Kopiuje do pola tekstowego szabl
dolaczajae wymagane zalgczniki

DYREKTOR

rozpatruje podania nr:
przekazuje do DZIEKANA podania nr:
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STUDENT

wybiera z listy typ podania i program studiw, zapoznaje si¢ z
wymaganiami inymi. zawartymi w polu Informacja.

Kopiuje do pola tekstowego szabl
dolaczajae wymagane zalgczniki

DYREKTOR

rozpatruje podania nr:
przekazuje do DZIEKANA podania nr:




